重庆中科德馨环保科技有限公司

印章使用申请表

	使用部门：
	经办人：
	用印日期：

	印章类型：□公章   □法人章    □合同章     □财务专用章    □发票专用章

	文件名称
	

	文件份数
	

	用章事由
	

	备    注
	

	审批
	部门负责人：                                      年   月   日

	
	主管领导:                                         年   月   日

	
	管理委员会：                                      年   月   日


重庆中科德馨环保科技有限公司

采购/外协/合同审批申请表

	部门：
	申请人：
	日期：

	申 请 类 别
	□采购   □外协   □合同审批     □其它

	事       由
	

	采购明细

（可另附件）
	预算总价：

	合同审批

（可另附件）
	

	外协事项说明

（可另附件）
	

	其它

（可另附件）
	

	审   批
	部门负责人：                                    年   月   日    

	
	主管领导：                                      年   月   日

	
	管理委员会：                                    年   月   日


重庆中科德馨环保科技有限公司

物质领用登记表
	部门：
	领用人：
	领用日期：

	领用

事由
	         

	物资名称
	品牌/规格/型号
	数量
	单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	审批
	部门负责人：                                           年    月    日

	
	办公室：                                               年    月    日


重庆中科德馨环保科技有限公司

公务用车申请单
	申请部门：
	用车人：
	用车日期：

	用车事由：


	行车路线：


	使用时间：        时   分起    时   分止

	备  注
	

	审批
	部门意见：                                    年     月     日

	
	办公室意见：                                  年     月     日


重庆中科德馨环保科技有限公司

私车公用申请单
	申请部门：
	用车人：
	用车日期：

	用车事由：


	行车路线：


	使用时间：        时   分起    时   分止

	里程表
	起：
	行驶里程：    （公里）

	
	止：
	

	备   注
	

	过路费：
	停车费：

	审批
	部门负责人意见：                                 年   月    日

	
	办公室意见：                                     年   月    日


重庆中科德馨环保科技有限公司

出差申请审批表
	出差人：
	部门：

	出差地点：

	出差事由：

	拟乘坐交通工具：

	出差日期：    年     月     日     至     年     月     日

	差旅费预算合计
	1.城市间交通费：    元       2.住宿费：    元    

3.其        他：    元      合  计：        元

	备注：


	部门负责人：                                                      年    月   日

	主管领导：                                                        年    月   日

	公司管理委员会：                                                  年    月   日


重庆中科德馨环保科技有限公司

招待审批表
	申请部门：
	申请人：
	招待日期：

	招待类型：     □ 工作餐     □ 商务宴请

	招待事由：



	主要客人情况
	单位：

	
	姓名：
	随行人数：

	公司陪同人员：


	

	审批
	部门负责人：                                     年   月    日

	
	主管领导：                                       年   月    日


\


重庆中科德馨环保科技有限公司

请假审批表

	请假人：
	部门:
	岗位/职务：

	请  假

事  由
	

	请  假

日  期
	     年     月     日     时     分 起

     年     月     日     时     分 止

	部门负责人：  
	    年     月     日

	主管领导：
	    年     月     日

	管理委员会：
	    年     月     日



